                                                

Общество с ограниченной ответственностью                                       «Автошкола Мастерская Водительского Дела»
"     01    "   января   2015  г                                                       г. Петрозаводск                                            
Об организации образовательного процесса.
Образовательная деятельность Учреждения заключается в учебной подготовке водителей категории «В», поэтому для ведения образовательного процесса ввести следующие основные характеристики организации образовательного процесса:
1. Обучение граждан ведется на русском языке;
2. Прием обучающихся осуществляется в порядке свободного набора по личным заявлениям граждан. При приеме граждане предоставляют следующие документы: 
       - заявление;

       - две фотографии 3*4;
       - медицинскую справку о допуске к управлению транспортным средством.
При приеме граждан Учреждение обязано ознакомить его с уставом.

Учебные группы формируются до 30 человек.

Зачисление обучающихся оформляется приказом директора Учреждения. Между Учреждением и обучающимся подписывается договор на оказание образовательных услуг.

Учреждение самостоятельно разрабатывает и утверждает календарный учебный план проведения занятий.

3. Продолжительность обучения до 2 лет. Минимальный срок обучения 2,5 месяца.
Продолжительность учебного часа – 45 минут. Продолжительность перерывов меду занятиями от 5 до 10 минут. Занятия проводятся по рабочим и выходным дням недели   в дневное и вечернее время.                                                                   

4. Отчисление обучающихся производится как по уважительным причинам                ( изменение места жительства, призыв в Вооруженные Силы РФ, длительная командировка, болезнь), а также за академическую неуспеваемость, что подтверждается неудовлетворительными оценками по предметам обучения, а также за невнесение оплаты за обучения. Обучающие могут быть отчислены за невыполнение Устава Учреждения, неуважении чести и достоинства других обучающихся и работников, небрежное отношение к Имуществу Учреждения, недобросовестное отношение к учебе, не выполнения условий договора между обучающимся и Учреждением. Отчисление оформляется приказом директора Учреждения.

5.  Для определения качества усвоения тем программы и оценки знаний обучающихся проводится итоговое тестирование, по итогам которого выставляются оценки для занесения в итоговый документ.
Система оценок пятибалльная, также может применятся зачетная система.
Обучающиеся освоившие в полном объеме образовательные программы получают соответствующие документы по итогам экзамена (зачета) в случае положительной сдачи. 

Не освоившим программу обучения документы об окончании автошколы не выдаются- проводится повторный экзамен , но не ранее чем через 7 дней с момента сдачи первого экзамена и в дальнейшем пересдача  экзаменов проводится в такой последовательности.
6.  К итоговой аттестации допускаются обучающие, прошедшие предусмотренный курс обучения и получившие положительные оценки по всем предметам обучения.
Для проведения итоговой аттестации назначается экзаменационная комиссия в составе председателя и не менее двух членов. Результаты итоговой аттестации оформляются протоколом экзаменационной комиссии, и на основании протокола выдается свидетельство об окончании автошколы.

Выпуск обучающихся оформляется приказом директора Учреждения.

7. Учреждение взимает плату с обучающихся за образовательные услуги. Плата за образовательные услуги определяется на основе калькуляции стоимости обучения и оформляется приказом директора Учреждения.
8. Порядок регламентации и оформления отношений учреждения и обучающихся определяется следующим:

    - организация образовательного процесса в учреждении регламентируется учебным планом ( разбивкой содержания образовательной программы по учебным курсам и дисциплинам), расписаниями занятий, разрабатываемыми и утверждаемыми директором Учреждения.

   - дисциплина в образовательном учреждении поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся, педагогов. Применение метолов физического и психического насилия по отношению к обучающимся не допускается.                                                                                                                   9.  Учреждение реализует программы дополнительного профессионального                                                                                                                                                   образования.                                                                                    
Директор автошколы                                   В.М. Фомин

     




















